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Holzwerkstoff Holding AG

www.hwh-gruppe.ch

Die Unternehmensgruppe Holzwerkstoff Holding AG (HWH) mit Sitz in Leibstadt (AG) ist ein flih-
rendes Handels- und Logistikunternehmen von Holzwerkstoffen in der Schweiz. Wir suchen per
1. Oktober 2011 oder nach Vereinbarung eine initiative und aufgeschlossene Personlichkeit als

Personalfachfrau / Personalfachmann

lhre Aufgaben

+  Selbstandige Flihrung und Abwicklung der gesamten Lohnbuchhaltung inkl. Jahresab-
schlussarbeiten

Erstellen der j&hrlichen Abrechnungen mit den Sozialversicherungen

Monatlicher Versand der Gehaltsabrechnungen

Pflegen und Aktualisieren aller Personalstammdaten und -dossiers

Kontaktperson fiir arbeits- und sozialversicherungsrechtliche sowie administrative Fragen
Abwicklung der Personaladministration (Anstellungsvertrag bis Arbeitszeugnis)

Mithilfe und Unterstiitzung bei der Personalrekrutierung

Mitwirkung bei Personalprojekten und -anl&ssen sowie beim Gesundheitsmanagement

lhr Profil

Fur diese abwechslungsreiche Tatigkeit suchen wir eine dusserst vertrauenswiirdige Person mit ho-
hem Dienstleistungsbewusstsein und ausgepragtem Zahlenflair. Sie sind zudem sehr selbstandig,
zuverlassig, arbeiten exakt und strukturiert und verfiigen tber ein hohes Qualitatsbewusstsein. Das
Arbeiten in einem leistungsstarken Team macht Ihnen Spass und Sie behalten auch in hektischen
Situationen den Uberblick. Neben einer abgeschlossenen kaufmannischen Grundausbildung ver-
fiigen Sie Uber eine Weiterbildung als HR-Fachfrau/-Fachmann und konnten bereits mehrere Jahre
Berufserfahrung in einer vergleichbaren Position sammeln. Sie kommunizieren gewandt auf allen
Stufen in Deutsch (von Vorteil auch E/F). Sehr gute Anwenderkenntnisse mit MS-Office und Lohn-
programm Abacus runden Ihr Profil ab.

lhre Zukunft

Wir bieten lhnen eine verantwortungsvolle, selbstandige und vielseitige Aufgabe in einem dynami-
schen und lebhaften Umfeld. Sie treffen in unserem modernen Unternehmen auf ein eingespieltes
Team, fortschrittliche Arbeitsbedingungen und einen sicheren Arbeitsplatz. In diesem erfolgreichen
Unternehmen zu arbeiten macht Spass - packen Sie die Chance!

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Bewerben Sie sich noch heute mit lhren kompletten Unterlagen
unter bewerbungen@hwz.ch (Betreff: L2-Personal). Wir freuen uns Sie kennenzulernen!

Holzwerkstoff Holding AG, Herr Thomas Briihimeier, Bahnhofstrasse 311, 5325 Leibstadt
E-Mail: bewerbungen@hwz.ch, www.holzwerkstoffe.ch




